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Lehrveranstaltung: Dokumentation und Berichte
schreiben in der Kinder- und Jugendhilfe

Allgemeine Informationen

Veranstaltungsname Dokumentation und Berichte schreiben in der Kinder- und
Jugendhilfe
Writing documentation and reports in child and youth
welfare

Veranstaltungskiirzel 5.50.50.19

Lehrperson(en)

Angebotsfrequenz RegelmaBig

Angebotsturnus In der Regel im Wintersemester

Lehrsprache Deutsch

Kompetenzen / Lernergebnisse

Kompetenzbereiche: Wissen und Verstehen,; Einsatz, Anwendung und Erzeugung von
Wissen; Kommunikation und Kooperation; Wissenschaftliches
Selbstverstdndnis/Professionalitét.

In der Ubung werden Merkmale und Strukturierungshilfen fiir eine professionelle und
adaquate Dokumentation erarbeitet.

Die Student*innen kennen dien Grundlagen (fachlicher und rechtlicher Rahmen) und
Anforderungen an Berichte in ausgewdahlten Bereichen der Kinder- und Jugendhilfe, wie
z.B. Hilfeplanung, gutachtliche Stellungnahme an das Familiengericht.

Die Student*innen sind in der Lage, eine klare Berichtsstruktur aufzubauen und
stringente Argumentationsgange zu formulieren.

Die Student*innen kdnnen einen professionellen Bericht verfassen.

Die Student*innen kénnen eine gutachtliche Stellungnahme verfassen.

Angaben zum Inhalt

Lehrinhalte| Das Verfassen von Dokumentationen und Berichten, die einen konkreten
Sachverhalt oder einen Vorgang modglichst adaquat wiedergeben, hat eine
zentrale Bedeutung im Arbeitsfeld Soziale Arbeit und gilt als fester
Bestandteil der professionellen Kompetenz in der Kinder- und Jugendhilfe.
Der Fokus dieser Ubung liegt auf der Anfertigung einer klaren
Berichtsstruktur sowie der Einlibung stringenter Argumentationsgénge und
stilistischer Merkmale, um professionelle Berichte verfassen zu kénnen.
Darlber hinaus werden Merkmale und Strukturierungshilfen fir eine
professionelle und addaquate Dokumentation erarbeitet. Im Zentrum steht
das Vermitteln von Grundlagen (fachlicher und rechtlicher Rahmen) und
der vertieften Auseinandersetzung mit Anforderungen an Berichte in
ausgewahlten Bereichen der Kinder- und Jugendhilfe, wie z.B. Hilfeplanung,
gutachtliche Stellungnahme an das Familiengericht.
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profesioneller Handlungskompetenz (angehender) Professioneller in der
Sozialen Arbeit. In: Vode, D./Kloha, J./Mangione, C./Sowa, F. (Hrsg.):
Schreiben lernen und lehren im Studium der Sozialen Arbeit. Bielefeld:wbv,
S. 47-58.

Oberloskamp, Helga; Borg-Laufs, Michael; Réchling, Walter; Seidenstlicker,
Barbara (2017): Gutachtliche Stellungnahmen in der Sozialen Arbeit. Beltz
Juventa, Weinheim & Basel.

Brack, Ruth & Geiser, Kaspar (Hrsg.) (1996): Aktenfiihrung in der
Sozialarbeit. Haupt-Verlag, Bern.

Schimke, Hans-Jldrgen (2023): Berichte / Dokumentation / Aktenflihrung.
In: Merchel, J. (Hrsg.): Handbuch Allgemeiner Sozialer Dienst (ASD).
Reinhardt-Verlag, Minchen, S. 276-284.
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